Лабораторная работа № 3.7
КОНСОЛИДАЦИЯ РАБОЧИХ ТАБЛИЦ
Что осваивается и изучается? 

Консолидация рабочих таблиц.

Динамическая и статическая консолидация.

Под термином консолидация подразумевается ряд стандартных операций с несколькими рабочими таблицами и рабочими книгами. В некоторых случаях консолидация может включать в себя создание связанных формул. Основной фактор, влияющий на консолидацию данных – это способ размещения информации в рабочих таблицах. Если размещение информации во всех таблицах одинаково, то говорят о консолидации по позиции. В том случае, когда размещение информации не идентично, но достаточно похоже, то можно объединить данные по  заголовкам строк и/или столбцов. Такая консолидация называется консолидацией по категориям. Если же рабочие таблицы имеют мало общего друг с другом, то необходимо отредактировать листы, чтобы они стали единообразными.

Задание 1.. 

Пусть на разных листах рабочей таблицы представлены отчеты о продаже товаров за три месяца различными филиалами фирмы. Необходимо построить диаграмму,  показывающую изменение объема продаж изделий фирмой по месяцам.

Филиал № 1

	Название товара
	Январь
	Февраль
	Март

	А–995
	110
	10
	20

	В–123
	10
	10
	20

	А143
	20
	20
	40

	В–123
	30
	30
	60

	С–070
	40
	40
	80

	Д–060
	60
	60
	120

	Е–130
	50
	50
	100

	Ф–270
	70
	70
	140

	Т–234
	120
	20
	20

	М–235
	11
	11
	24


Филиал № 2

	Название товара
	Январь
	Февраль
	Март

	Т–234
	10
	10
	20

	В–123
	10
	10
	20

	Р–234
	20
	20
	20

	А143
	20
	40
	40

	В–123
	30
	30
	60

	С–070
	40
	40
	80

	Д–060
	60
	60
	120

	Е–130
	50
	20
	100

	Ф–270
	70
	70
	140

	У–111
	40
	40
	45

	К–254
	30
	20
	45


Филиал № 3

	Название товара
	Январь
	Февраль
	Март

	А–995
	10
	10
	20

	В–123
	10
	10
	20

	А143
	20
	20
	40

	Р–234
	100
	100
	100

	В–123
	30
	30
	60

	С–070
	40
	40
	80

	Д–060
	60
	60
	120

	Е–130
	50
	50
	100

	Ф–270
	70
	70
	140

	К–254
	10
	10
	10


Как видно, списки включенных в них товаров, а также порядок перечисления в них различны. Другими словами, способ размещения информации в этих рабочих таблицах не одинаков. Поэтому для получения итоговых данных о продаже изделий фирмой по месяцам, необходимо выполнить консолидацию по категории.

Выполнение.

Для выполнения данного задания необходимо :

1. Создать рабочие таблицы на различных листах рабочей книги(например на листах с первого по третий). Часть записей скопировать из данного документа. Добавить не менее пяти записей в каждую рабочую таблицу так, чтобы в таблицах были записи с одинаковым названием товара.

2. Создайте новую рабочую книгу (выберите новый рабочий лист), где должны размещаться результаты консолидации. Выполните команду Данные / Консолидация.

3.  Задание параметров для диалогового окна «Консолидация»

3.1. В поле «Функция» укажите функцию Сумма, которая показывает тип объединения данных.

3.2. В поле «Ссылка» введите ссылку на диапазон первой рабочей таблицы, которые должны быть консолидированы. Если нужная книга закрыта, щелкните по кнопке «Обзор», чтобы найти нужный файл на диске. Ссылка может задавать диапазон больший, по числу строк, чем нужно консолидировать, но в случае добавления новых строк, параметры консолидации не нужно будет изменять. Когда в поле «Ссылка» будет введена нужная ссылка, щелкните по кнопке «Добавить», чтобы добавить ее к списку диапазонов.

3.3. Ведите ссылку на диапазон второй рабочей таблицы и добавьте ее к списку диапазонов. Выполните указанное действие для остальных диапазонов консолидации

3.4. Так как способы размещения информации в рабочих таблицах различны, установим опции Подписи верхней строки и Значения левого столбца. В результате Excel будет подбирать данные по заголовкам.

3.5. Для того, чтобы консолидация была динамической, установим опцию Создавать связи с исходными данными и нажмем. кнопку «ОК». В результате Excel создаст структуру, содержащую внешние ссылки.

4. Построить требуемую диаграмму.

Задание 2.. 

Отредактировать исходные данные первого задания так, чтобы диапазоны консолидации стали идентичными. Провести консолидацию этих данных:

· используя формулы, содержащие внешние ссылки. Для задания внешней ссылки используется формат:

=[Имя_рабочей_книги]Имя_листа!Адрес_ячейки

Если имя рабочей книги или имя листа  содержит один или более пробелов, то такое имя нужно заключить в апострофы. Например:

=’[Бюджет на 2001 год]Лист1’!A1

Если рабочая книга закрыта и не находится в текущей папке, то в ссылке необходимо указать полный путь к этой рабочей книге.

· с помощью команд Правка / Специальная вставка. Этот метод применим, если все используемые рабочие таблицы открыты. Недостатком этого метода является то, что консолидация получается нединамической (статическая консолидация). Скопируйте данные из первого диапазона исходной рабочей таблицы в буфер обмена. Активизируйте зависимую рабочую книгу и выберите ячейку, в которую нужно поместить консолидированные данные. Выполните команду Правка / Специальная вставка, отметьте переключатель сложить и щелкните по кнопке ОК. Выполните эти действия для всех диапазонов рабочих таблиц, которые должны быть консолидированы.

· с помощью команд Данные / Консолидация.

